Форма 07-БТ
Информационная справка о реализованном проекте
(заполняется по каждому завершенному проекту)

	Наименование образовательной организации
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 5 «Ленок»

	Название проекта
	«Оптимизация процесса информирования сотрудников ДОУ и обмена рабочей информацией»

	Целевые ориентиры
	Сокращение времени на доведение информации до адресата; сокращение времени сотрудников на получение и обработку информации; охват информацией большего числа сотрудников; своевременная сдача отчетов педагогами и руководителем; систематизация работы с сотрудниками с использованием онлайн-сервисов; поддержание эмоционально-благоприятного климата в коллективе

	Сроки реализации проекта
	11.01.2022г – 25.05.2022г

	Основания реализации проекта (проблемы и риски)
	Неудовлетворенность заказчика низким качеством информирования сотрудников ДОУ и обмена рабочей информацией, большая потеря рабочего времени

	Мероприятия по достижению целевых показателей
	Создана и обучена РГ, проведен анализ проблемы, разработана карта текущего состояния проблемы, подготовлена карточка проекта, составлен перечень проблем с планом мероприятий, составлена карта целевого состояния, проведены мероприятия по внедрению проекта, осуществлялся постоянный контроль за ходом мероприятий по реализации проекта, рассчитан эффект от внедрения по улучшению процессов, проведен мониторинг достижения целей проекта

	Результаты реализации проекта
	Сокращено время на доведение информации до адресата; сокращено время сотрудников на получение и обработку информации; охват информацией большого числа сотрудников; своевременная сдача отчетов педагогами и руководителем; систематизирована работа с сотрудниками с использованием онлайн-сервисов; поддержан эмоционально-благоприятный климат в коллективе

	Проблемы, возникшие при реализации проекта и выбранные способы решения
	Наличие сотрудников, которые не умеют пользоваться современными онлайн-сервисами, наличие сотрудников, у которых телефоны не поддерживают онлайн-сервисы. Обучение сотрудников

	Финансовые затраты реализации проекта (при наличии)
	незначительные

	Использованные инструменты бережливых технологий
	Картирование потока создания ценности продукта, система 5S, Кайдзен (непрерывное совершенствование)

	Контактное лицо по проекту (должность, Ф.И.О., телефон)
	Заведующий Полякова Нина Васильевна, т. 89087374603



